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1 Word cinrichten und Gestaltung beginnen

1.1 Seitenformat fiir den randlosen Druck einrichten

Bevor Sie mit der Gestaltung Threr

Druckdaten beginnen, miissen Sie das

riChtige Seitenformat Cinrichten. Als Datei Start Einfogen Zeichnen Enty -uﬁmafevmzen Sendungen
. . . . T st Y N —=| "= Umbriiche ~ e Abstand
Belsplel dient eine DIN A6 Karte. :l: F J [* — [\ Zeilennummern~ 3=Llinks Ocm - |1=Vor 0Pt

Seiten- Ausrichtung Format Spalten

Klicken Sie dazu bitte im Menﬁband auf Ander~ > e b? Silbentrennung~ =% Rechts: 0cm Abs;t:; Nach: |6 Pt.
LAYOUT und in der Gruppe SEITE
EINRICHTEN auf das kleine Symbol in
der Ecke rechts.

Seite einrichten ? X
Es offnet sich das Fenster SEITE
EINRICHTEN. Klicken Sie dort auf den —______ Bl

Reiter PAPIER und wihlen Sie A6 als

Format aus.

BrejteT 197 E
DIN A6 (Hochformat!) hat die Hohe: 14,8 cm 5
Breite von 10,5 cm S —
Héhe von 14,8 cm

Da wir aber eine Karte im Querformat erstellen wollen, miissen die Werte ausgetauscht werden also:
Breite von 14,8 cm
Hoéhe von 10,5 cm

Zusitzlich benotigen Sie fiir den randlosen Druck eine umlaufende Beschnittzugabe von 3mm. Das heif3t die
Hohe und Breite werden um 6mm

. . . L 5
erweitert und wir haben die: Seite einrichten ' *
Breite von 15,4 cm Seitenrinder  Papier  Layout
Hé')he von 11,1 cm Papierformat:

Benutzerdefinied

Uberschreiben Sie damit die Werte.

preffe:

15,4
1,1

Ar 4

Hohe:

Mapierzufuhr

Restliche Seiten:

Standardschacht (Hauptfach Standardschacht (Hauptfach
Automatisch auswahlen Automatisch auswahlen
Hauptfach Hauptfach
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1.2 Seitenrand einstellen

In Word kénnen Sie einen Seitenrand
einstellen. Dieser bewirkt, dass Thr Text
nicht zu nahe am eigentlichen Rand der
Karte steht.

Klicken Sie dazu bitte im Meniiband auf
LAYOUT und in der Gruppe SEITE
EINRICHTEN auf das kleine Symbol in
der Ecke rechts.

Wihlen Sie den Reiter
SEITENRANDER.

Jetzt stellen Sie den Rand ein. Beachten
Sie — wenn Sie einen Rand von 1cm
haben méchten, dann miissen Sie die
Beschnittzugabe mit einrechnen und
somit den Seitenrand auf 1,3 cm einstellen

1.3  Vorlage speichern

Datei Start Einfogen Zeichnen mﬁzﬂ renzen Sendungen Ube
T [,‘_!?‘ & [==] "= Umbriiche~ INZUg Abstand
) - ) — i) Zeilennummern - *=Linkss 0cm - 1=vor (0Pt
Seiten- Ausrichtung Format Spalten 1
Bnder~ - - + bt Silbentrennung~ =% Rechts: 0cm - += Nach: |6 Pt.
Seite einrichten @ Absatz
Seite einrichten ? x

Seitenrander Papier Layout

Seitenrander

Oben: 1.3 o Unten: 1,3 =
Links: 1,3 = Rechts: 1,3 =
Bundsteg: 0cm = Bundstegposition: Links v

Ausrichtung

Hochformat Querformat

Nun kénnen Sie Ihr Dokument als Vorlage abspeichern um darauf in Zukunft immer wieder zugreifen zu

konnen.

Offnen Sie DATEI/ SPEICHERN UNTER/ DURCHSUCHEN und wihlen Sie als DATEITYP die

Dokumentvorlage aus.

Erstellen Sie am besten einen neuen Ordner und nennen ihn beispielsweise ,,Druck-Vorlagen®. Méchten Sie

in Zukunft wieder eine Karte erstellen, so 6ffnen Sie eine neue Datei auf Basis der Vorlage einfach durch

Doppelklick.

exandra von Pappenheim
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1.4 Karte gestalten

Nun kénnen Sie Thre Karte gestalten.
Achten Sie bitte darauf:

1) dass Farbflichen und Bilder immer bis zum Rand der Beschnittzugabe aufgezogen werden.
2) dass Texte einen Abstand von 3mm zum Endformat haben

1 & Griifle aus ....
: <> 3mm
I

Beschnittzugabe Endformat

1.5 Haben die Bilder eine gute Auflosung?

Bilder sollten mindesten eine Auflésung von 300 dpi haben. Verwenden Sie bei Threr Digitalkamera eine
moglichst hohe Auflosung.

Sie konnen iiberpriifen, ob Thre Bilder eine gute Auflosung haben, indem Sie Thr PDF -Dokument (nach der
Erstellung) auf 400 % vergroflern. Ist das Bild nun noch sehr scharf? Dann hat es die notwendigen 300 dpi.
Ist es aber pixelig oder unscharf, dann kann es auch im Druck nicht sehr gut wiedergegeben werden.
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1.6  Bildkomprimierung von Word dndern

Die schlechte Qualitit der Bilder in der PDF-Datei kann auch an der Bildkomprimierung in Word liegen.
Diese kann in den Optionen eingestellt werden.

Klicken Sie dazu auf DATEI/ OPTIONEN/ ERWEITERT.

Setzen Sie den Haken vor: ,Bilder in Datei nicht komprimieren®.

Dieses miissen Sie jedes Mal wieder einstellen. Word hile diese Einstellungen nicht!

Word-Optionen

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen

en innerhalb desselben Dokum Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) ~

wischen zwei Dokumenten Urspriingliche Formatierung beibehalten (Standard)

chen Dokumenten, wenn Formatvorlagendefinitionen .
icht 9 Formatvorlagen des Ziels verwenden (Standard

einstimmen
Einfigen aus anderen Programmen Urspriingliche Formatierung beibehalten (Standard) ~
Bilder einfagen als Mit Text in Zeile ~
[] Aufzahlungszeichen und Nummern beim Einfiigen von Text mit der Option 'Nur den Text Gbernehmen' beibehalten
[] EINFG-Taste zum Einfugen enden
[V Sch onen anzeigen, wenn Inhalt eingefigt wird

[+ Int

es Ausschneiden und Einfigen Einstellungen...

Trust Center

Stift

[[] stift standardmaBig verwenden, um Inhalte auszuwahlen und damit zu interagieren

BildgroBe und -qualitat | B Druckdateien in Word erstellen.docx  ~

Diagramm | @ Druckdateien in Word erstellen.docx  ~
[] Eigenschaften orientieren sich am Diagrammdatenpunkt
Dokumentinhalt anzeigen

[] Hintergrundfarben und -bilder im Seite

D Textumbruch im Dokumentfenster anz

1.7 Gestaltung durch Rabe von Pappenheim Druck

Wenn Sie bei der Gestaltung Schwierigkeiten haben, dann tibernehmen wir dieses gerne fiir Sie. Rufen Sie
dazu unsere Hotline an und besprechen Sie die nichsten Schritte oder schreiben Sie uns eine E-Mail.

info@von-pappenheim-druck.de
Hotline: 05422 46331-0
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2 PDF Creator anpassen

2.1 PED Creator herunterladen und installieren

Sie benotigen das Programm PDF Creator, um Ihr Word Dokument in ein PDF umzuwandeln, welches wir
dann fiir Sie drucken kénnen.

Sie finden das Programm auf folgender Webseite

hteps://de.pdfforge.org/pdfcreator

Klicken Sie auf den Button HERUNTERLADEN und folgen Sie den Anweisungen.

@ odfiorse

PDFCreator

FEATURES

PDFCreator DFCreator
A = :
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2.2 PDF Creator konfigurieren

Um die Einstellungen vorzunehmen, klicken sie bitte auf das Symbol auf Threm

Desktop.

alfh

PDFCreator

Klicken Sie auf PROFILE um

Einstellungen vorzunehmen.
A PDFCreatar

PROFILE

Speichern
Interaktiv @ ) 4

Klicken Sie auf HINZUFUGEN und legen Sie ein neues Profil an. Am besten mit dem Namen ,Rabe von
Pappenheim Druck®. Bestitigen Sie mit OK.

« sbrechen
N =
Fortgeschritten Crunhehaiog Cbempemge (ma Somcherrad i st -
¥ Offve Dot nach de Speicher
¥ POF Architector POF-Dateien venmensen
-
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Nun kénnen Sie Anderungen
vornehmen, ohne dass Sie das
Standardprofil verindern.

Im Reiter SPEICHERN indern Sie
den Dateinamen, so dass Sie beim
Exportieren immer sehen kénnen, ob

Sie mit dem richtigen Profil exportiert

haben.

Wir empfehlen Ihnen, das Profil um
<RvPD> zu erweitern (steht fiir Rabe
von Pappenheim Druck).

Im Reiter KONVERTIERUNG
stellen Sie bitte

o das AUSGABEFORMAT auf
PDF

e das Farbmodell auf CMYK

o die
BILDKOMPRIMIERUNG
auf JPEG Maximum und
setzen das Hikchen auf 300
dpi

Interaktiv (@) Automatisch
dormat etc. wuscwmibles Konvertert e Dokumente, chae nach Emstelimgen by rogen. Dies errdert

A E’EFCreator

PROFILE

etrachtereinstellungen

ey -

Ansonsten nehmen Sie keine weiteren Einstellungen vor. Klicken Sie auf SPEICHERN.
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2.3 PDF Drucker einstellen

Stellen Sie nun noch Thren PDF Drucker um.

Geben Sie dazu im Windows Suchfenstern ,DRUCKER UND
SCANNER ein. Wihlen Sie dann DRUCKER UND SCANNER

aus.

2.3 PDF Drucker einstel.

B2 0O @&

Filter \v/
EMstmmung

Drucker & Scanner
Systemeinstellungen

Einstellungen
13: Standarddrucker andern

B Farbverwaltung

=i Verwaltung

@ Anmeldeinformationsverwaltung

= Festplattenpartitionen erstellen und
formatieren

B33 Mit Arbeit oder Schule verbinden
Suchvorschlige

L Drucker

L Drucker

Wahlen Sie den PDF Creator ausund ~~ »= v
klicken Sie auf VERWALTEN. @ Samsete Drucker & Scanner
[g] HP Offcejt Pro 8600 (Netawer
Gerdte HPIBBIEB (HP Officeset Pro B60C
T Bluetooth- und andere Gerate lg:‘ .
B Drucker & Scanner MRt
1 XPS Document Writer

) Maus Micros

3 Touchpad & POF Arch

@ (ingabe

toct 6

g] POF24 Fax

& POF24 POF
%) Automatische Wiedergabe

£ SUM & Windows Ink

0 use @ POFCreator
us

Warteschiange offren  Verwalten  Gerat entfernen

12
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Klicken Sie dann auf
DRUCKEINSTELLUNGEN/
ERWEITERT

Ein neues Fenster 6ffnet sich

Stellen Sie unter TrueType-Schriftart ein:
ALS SOFTFONT IN DEN DRUCKER
LADEN

Stellen Sie unter PostScript-Optionen alles
so ein wie es rechts dargestellt ist.

Bestitigen Sie mit OK.

© Alexandra von Pappenheim

bnstetungen

@ PDFCreator

Gerit verwalten Haben ¢

Hilfe an

Druckerstatus:  Leerlauf

Testseite drucken

Erweiterte Optionen fur POFCreator x

# Erwererte Dorumentrmtellungen fur S0FCrestor

T
o :
@ Anzah! der Exemplare | Exemplar .
) Grafik
Loyt Prper/Oueia Druckquaktat: §00cipi

@ Farbenwatiung (mage Color Matching - KEM)
ICM- Methode ICM deaktien
ICM-Absicht: Bdder

ws

heiftart: Dusch Gorstenc hiftant ersetzen
Enweiterte Druckfeatures: Aktiert
Mehrfschblattiayout: Nach rechas. dann nach unten
i 4 PostScript-Optionen

Erweiterte Optionen fir PDFCreator X

@ Erweiterte Dokumenteinstellungen fir PDFCreator
(=44, Papier/Ausgabe
: PapiergroBe: A4
Anzahl der Exemplare: 1 Exemplar
=] Grafik
i Druckqualitat: 600dpi
=] o Farbverwaltung (Image Color Matching - ICM)
ICM-Methode: ICM deaktiviert
ICM-Absicht: Bilder

Skalierung: 100 %
TrueType-Schriftdg: Als Softfont in den Drucker laden

= f@ Dokumentoptionen
B Erweiterte Druckfeatures: Aktiviert
Mehrfachblattlayout: Nach rechts, dann nach unten
)@= PostScript-Optionen
i PostScript-Ausgabeoption: Portabilitit optimieren

PostScript-Sprachebene: 3
PostScript-Fehlerbehandlung senden: Ja
Spiegelverkehrte Ausgabe: Nein

N 7
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3 Erstellung der PDF mit 3mm Beschnitt

Unsere Word Datei soll in DIN A6 geduckt werden, allerdings haben wir 3mm Beschnittzugabe mit angelegt.

Breite von 15,4 cm
Hoéhe von 11,1 cm

Wir miissen dem PDF-Creator nun

Drucker: PDFCreator

Exemplare: |1 =

muss. [JFarbe/Toner sparen (D

| Eigenschaften | Erweyert... Hilfe

#fweiB) drucken

vermitteln, wie grof§ das Papierformat sein

Zu druckende Seiten L
Klicken Sie in Ihrer PDF auf @ale Loyout Pavie/Qualtt

O Aktuelle Seite

DATEI/DRUCKEN und dann auf Oseten [f 7 Fambe
EIGENSCHAFTEN und in dem dann > Weitere Optionen E O Schwarzweit E @ Farbe

. Seite anpassen und Optionen (
erscheinenden Fenster auf ERWEITERT. —_—
GroBe Erweiterte Optionen fur PDFCreator x
ES erscheint ein neues Fenster, O Anpassen [ Erveiterte Dokumenteinstellungen fur PDFCreator
@ Tatsachlid | Papier/Ausgabe )
O UbergroB| S " 2picrgrote: [FV] o

, Anzahl der Exemplare: 1 Exemplar

OBenutzend | | i Grafik

[ Papierqu{ Druckqualitat: 600dpi

5 Farbverwaltung (Image Color Matching - ICM)
ICM-Methode: ICM deaktiviert

Ausrichtun
® Hoch I; ICM-Absicht: Bilder
b Skalierung: 100 %
O Hechforn TrueType-Schriftart: Als Softfont in den Drucker laden
O Querforn{ | = fi Dokumentoptionen P

Erweiterte Druckfeatures: Aktiviert

Mehrfachblattlayout: Nach rechts, dann nach unten

% PostScript-Optionen
Seite 1 von 28

Seite einrichti Drucken Abbrechen

= e

2 pro Bltt e

Wahlen Sie unter PapiergrofRe ,Benutzerdefinierte ....“ aus und geben Sie die richtige GrofRe an

= Erweiterte Dokumenteir
=rs e Ausgabe

| Benutzerdefinierte Seitengrofie fiir PostScript v| >
I

hl der Exemplare: 1 Exernplar

ee="Benutzerdefinierte Seitengrofen fur PostScript 7 X

Grafik
- Druckqualitat: 600dpi

@ Farbverwaltung (Image Celor Matching - ICM) Egegn”
- ICM-Methode: ICM deakdiviert
ICM-Absicht: Bilder Hahe: (25,40, 5080.00) (® Vilmeter
- Skalierung: 100 % O Punkt
TrueType-Schriftart: Als Softfont in den Drucker laden Papiereinzugsrichiommg: Langes Ende zuerst =
QEE Dokumentoptionen
- Erweiterte Druckfeatures: Aktiviert Papiertyp: (®) Einzelolatt Rolleneinzug

- Mehrfachblattlayout: Nach rechts_dann nach unten Im Verhaltris zur Papiereinzugsrichtung verschieben

= PostScript-Optionen Senkrechte Richtung: {0.00, 5080.00)
Paraliele Richtung: (0.00, 5080.00)

| Abbrechen Standardwerte

I

QK Abbrechen

ehmen
—_——
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